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l. Lista responsabilitl{itor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea edifiei sau, dupi caz, il
reviziei in cadrul edifiei procedurii opera{ionale.

Numele qi

prenumele
Elemente privind

responsabilii/

Furtun Anamaria

Func{ia Data Semnltura

1 I 3 4 5

1.1 ELABORAT SECRETAR 29.03.2024

1.2. VERIFICAT Pon Eliza
DIRECTOR
AD.IIINCT

29.03.2024

1.3 APROBAT Vele Firuta DIRECTOR 29.03.2024
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Z. Situa{ia edi{iilor gi a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii operafionale

Edi{ia sau dupl caz,
revizia in cad rul edi{iei

Componenta
revizuiti

Modalitatea
reviziei

Data la care se aplicl
prevederile edi{iei sau

reviziei editiei

1 ) 3 4

2.1 Editia 1 29.03.2024

2.2 Revizia 1

2.3 Revizia
Revizia
Editia II

2.n Revizia 1
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edi(ia sau dupl cazrrevizia din cadrul

edifiei procedurii oPeralionale

Scopul
difuzlrii

Ex.n
r.

Compartimenl Funcfia Numele qi
prenumele

Data
orimirii

Semnltura

1 2 3 4 5 6 7 8

3.1 Informare
/Aprobare

I Conducere Director Vele Firufa 29.03.2024

3.2 Informare /
Verificare

I Conducere
Director
adjunct

Pop Eliza 29.03.2024

J.J Informare /
Gestionare/
Aplicare/
Pregatire/
Arhivare

I Secretariat Secretar Furtun Anamaria 29.03.2024

3.4 Informare /
Gestionare/
Aplicare

1 Cadre didactice Cadre
didactice

Cadre
didactice

29.03.2024

3.5 Informare 1 Plrinlii
viitorilor elevi

din clasa

pregdtitoare

29.03.2024

3.6 Informare 1 ISJ
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4. SCOPUL PROCEDURII
Prezentaprocedurd reglementeazd inscrierea copiilor in clasa pregdtitoare.

5. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplic6, in cadrul $colii Gimnaziale ,rAlexandru lvasiuc" Baia

Mare, plrintilor copiilor care fac obiectul prezentei proceduri, copiilor care urmeaz[ sd

fie inscriqi, cadrelor didactice.

6. DOCUMENTE DE RETERINTA
Legea invfl(I m fl ntu lu i p reu nive rsita r 198 I 2023 ;

OME 4183t2022, privind Regulamentul-cadru de organizare qi

invi{imint preuniversitar;

OME 4019t2024, privind aprobarea Metodologiei de inscriere

primar;
OG 13712000, privind prevenirea qi sanc{ionarea tuturor

republicatd, cu modificdrile Ei completdrile ultetioare;

OMECTS 5555/2011, pentru aprobarea Regulamentului

func{ionarea centrelor judefene/al municipiului Bucureqti

educa{ional[.

7. ABREVIERI ALE TERMENILOR

func{ionare a uniti{ilor de

a copiilor in inv[{[mintul

formelor de discriminare,

privind organizarea qi

de resurse qi asisten{I

Nr.

crt.
Ahrevierea Termenul abreviat

I ME Ministerul Educafiei

2 ISJ Inspectoratul $colar Jude{ean

tu;\
r">S

s]i ji
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S. CONTINUTUL PROCEDURII

8.1. Generaliti{i
- modalitatea de organi zare ainscrierii copiilor de catre Scoala

- coordonarea de catre Director a procesului de inscriere a copiilor in clasa pregatitoare

- reglarea situatiilor problemd aparute

8.2. Resurse necesare
- legisla{ie specificd
- hdrtie ,A.4 pentru realizarea adreselor

- calculator qi imprimantl secretariat
- conexiune internet
- Registru de intrdri -ieqiri

8.3. Modul de lucru

Pasul l

Actualizarea SITE-ului scolii cu informafiile legate de inuierea copiilor in clasa

pregdtitoare pentru anul gcolar urmdtor

Termen 225martie2024

Pasul2

Stabilirea numlrului de locuri pentru clasa presltitoare
Se afiqeazd numirul de locuri disponibile
Se afiqeaza prezentaPo la avizier precum 9i programul de inscriere.

Termen: 3 aprilie 2024

Pasul3

inscrierea copiilor
Pdrintii solicitd inscrierea copiilor in clasa preg[titoare.

PerioadI: 11 aprilie -14 mai2024
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Pasul4

Procesare cereri
Unitatea de invS(dm6nt proceseazd cererile pdrinlilor. Procesarea cererilor gi inscrierea

copiilor se face in ordinea stabilitd prin aplicarea criteriilor de departajare generale din

Metodologie.

Afigarea la avizier a copiilor inscrigi. Transmiterea la ISJ a locurilor r6mase neocupate 9i

a numSrului de cereri nesolu[ionate.

Termen: 29 mai2024

Pasul5

Actualizarea locurilor disponibile
Afi garea actualizatd a locuri lor disponibile pentru inscrierea copii lor

Termen: 30 mai2024

Pasul6

inscrierea copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de invit[mint in etapele

anterioare

Parintii, in func{ie de opfiuni, igi inscriu copiii pe locurile libere. Prioritate vor avea copiii
din circumscrip{ie. Unitatea de inv6{6mdnt proceseazd cere'ile cu respectarea Metodologiei.

Termen: 7 irunie2024

Pasul T

Liste finale

Afiqarea listei finale ale copiilor inscrigi in clasa pregdtitoare gi transmiterea la ISJ .

Afigarea pe SITE a listei finale

Termen t2liunie2024
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Pasul S

Arhivarea documentelor

Documentele intocmite de unitatea de invdfdmdnt
vigoare.

Termen : anul urmitor

arhiveazd conform metodologiei in

9. Responsabilitlti in derularea activitlfii

9.1. Directorul qcolii coordoneazd derularea inscrierii copiilor;
9.2. Compartimentul secretariat elaboreazd PO ;

9.3. Compartimentul secretariat opereazdin aplicatie modificdrile impuse, studiazd forumul,

transmite informa{iile in format electronic.
9.4. Compartimentul secretariat inregistreazl documentele, transmite solicit[rile venite de la

ISJ sau de la alte persoane.
9.5. Compartimentul secretariat arhiv eazd documentele fi nale.
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10. Cuprins

Numirul
componentei

in cadrul
procedurii

operationale

Denumirea componentei din cadrul procedurii opera{ionale Pagina

1 Lista responsabilitdlilor cu elaborarea, verificarea 9i aprobarea

editiei sau, dupl caz, areviziei in cadrul ediliei procedurii

operationale

1

2 SituaJia edi{iilor gi a reviziilor in cadrul ediliilor procedurii

operationale 

-

2

a
J Lista cuprinz6nd persoanele la care se difuzeaz[ edilia sau dupi

caz. rcvizia d in cadrul editiei procedurii operationale

aJ

4 Scopul procedurii 4

5 Domeniul de aplicare 4

6 Documente de referint6 4

7 Abrevieri si termeni 4

8 Continutul procedurii 5

9 Responsabilitdti in derularea activitatii 7

l0 Cuprins 8


